Zatacznik nr 4: Wyci ag z projektu Wytycznych w zakresie informaciji i promocji program ow

operacyjnych polityki spéjno  $ci na lata 2014-2020

1)

2)

3)

4)

Podrozdziat 4 — Jakie dzialania realizuj g IP i IW?

IP oraz IW' prowadzg dziatania informacyjne i promocyjne skierowane do beneficjentow
i potencjalnych beneficjentdbw programu oraz wrazie potrzeby uczestnikow i potencjalnych
uczestnikow projektow.

IP oraz IW zapewniajg informacje dla potencjalnych beneficjentéw, z uwzglednieniem dostepnosci

elektronicznych i innych ustug komunikacyjnych, na temat co najmniej:

a) mozliwosci finansowania i rozpoczecia procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie;

b) warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw, ktére nalezy spetni¢, aby kwalifikowaé sie
do otrzymania finansowania w ramach PO;

c) opisu procedur rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie i odnosnych terminéw;

d) kryteriow wyboru projektéw, ktore bedg finansowane;

e) o0sob przewidzianych do kontaktow na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, ktore sg
w stanie dostarczyé informacji na temat programu operacyjnego, w tym ogtaszanych przez
instytucje naboréw wnioskéw (dane teleadresowe, w tym minimum bezposredni numer
telefonu i adres e-mail);

f) odpowiedzialnosci potencjalnych beneficjentdw za poinformowanie opinii publicznej o celu
projektu i wsparciu projektu z funduszy; instytucja moze zwréci¢ sie do potencjalnych
beneficientbw o przedstawienie we wnioskach orientacyjnej propozycji dziatan
komunikacyjnych proporcjonalnych do wielkosci projektu.

IP i IW mogg prowadzi¢ dziatania informacyjne i promocyjne, w tym dziatania o szerokim zasiegu,

dla poszczegolnych priorytetéw, dziatan Ilub projektow. Szczegotowe zalozenia dziatan

informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu prowadzonych w radio i telewizji, z wylgczeniem
informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektu’, musza byé zatwierdzone przez
wilasciwg 1Z. W przypadku IP i IW KPO zatozenia muszg byé nastepnie zaakceptowane przez IK

UP.

IP, we wspllpracy z IW, na zasadzie komplementarnosci w stosunku do 1Z, zapewniajg dziatania

edukacyjne dotyczace danego PO dla pracownikow instytucji zaangazowanych w proces jego

realizacji, a takze potencjalnych beneficjentow i beneficjentéw. Dzialania sg planowane na

podstawie analizy potrzeb.

! Jesli w systemie realizacji danego PO nie wystepuje IP ani IW, to wymienione zadania realizuje odpowiednia

komorka 1Z. Przypis ten stosuje sie do catego podrozdziatu 6.4.

2Zgodnie z art. 40 ust. wdrozeniowe;.



Z projektu Poradnika beneficjentéw programoéw polityki spéjno $ci 2014 — 2020 w zakresie

informacji i promocji

1) ZRODLA OBOWIAZKOW INFORMACYJINYCH | PROMOCYJNYCH:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)1303/2013:

- Rozdziat II, Art. 115 - 117 - Informacja i komunikacja - Zatacznik XlI - Informacja i
komunikacja na temat wsparcia z funduszy polityki spéjnosci

* Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014:

- Rozdziat Il — Charakterystyka techniczna dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji i wytyczne dotyczgce symbolu Unii oraz okre$lenie standardowej
kolorystyki)

2) JAKIE S A INFORMACYJNE OBOWI AZKI BENEFICJENTA?

» Podstawowe obowigzki beneficjenta polegaja na informowaniu o projekcie i na stosowaniu
wlasciwych oznacze n. W ten sposob beneficjent informuje opinie publiczng o otrzymanym
wsparciu na realizacje Projektu.

»  Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta zawierajg informacje o
otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Fund uszu oraz z Programu , m.in. za
pomoca:

1) znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i do
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

2) znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu Wiedza Edukacja Rozwoj

3) JAKIE S A ZASADY OZNACZANIA PROJEKTOW?

e Opis warunkéw technicznych stosowania logotypow zawiera projekt Ksi egi identyfikacji
wizualnej znaku marki FE i znakéw programéw polityk i spojno $ci na lata 2014 — 2020 —
zalgcznik do Strategii komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014 — 2020,

* Znak FE i UE muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich miejsce i wielko$¢
musza by¢ odpowiednie do charakteru i skali materiatu, przedmiotu i dokumentu

» Podstawowg wersjg jest wersja pozioma
* Znaki FE i UE w miare mozliwo$ci powinny wystepowa¢ w kolorze

e Liczba znakéw w zestawieniu nie moze przekraczac trzech tgcznie ze znakami FE i UE. Inne,
dodatkowe znaki muszg by¢ umieszczone w innej linii

e Wizualizacja:



4)

5)

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska [aE
Europejski Fundusz Spoteczny il e

JAKIE S A OBOWIAZKOWE DZIALANIA INFORMACYJNO — PROMOCYJNE?
Oznaczenie znakiem Unii Europejskiej i znakiem Fund  uszy Europejskich:

- dziata i informacyjnych i promocyjnych  np. ulotek, broszur, publikacji, notatek prasowych,
stron internetowych, newsletterow, mailingéw, materiatéw filmowych,

- dokumentéw zwi gzanych z realizacj g projektu podawanych do wiadomo  $ci publicznej
np. dokumentacji przetargowej, materiatow informacyjnych, programow szkolen
i warsztatow, list obecnosci etc.,

- dokumentéw i materiatéw przeznaczonych dla uczest  nikdw projektéw np. zaswiadczen,
certyfikatow, materiatdw informacyjnych, programéw szkolen i warsztatdw, list obecnosci,

- miejsc realizacji projektéw  za pomocg odpowiednio plakatéw lub billboardéw (oraz
pamigtkowych tablic lub billboardow)

Umieszczenie krétkiego opisu projektu na stronie in ternetowej (jesli beneficjent ma
strone internetowg) wraz z odpowiednim oznaczeniem strony

Dokumentowanie swoich dziata n informacyjnych i promocyjnych

JAK NALE ZY OZNACZAC MIEJSCE PROJEKTU?

Wszyscy beneficjenci* sg zobowigzani do umieszczania

w widocznym miejscu przynajmniej jednego plakatu formatu minimum A3  z informacjami na
temat projektu,

w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego

i UE w miejscu tatwo widocznym dla og6tu spoteczenstwa, np. przed wejsciem do budynku

* beneficjenci, ktorzy realizujg duze projekty w zakresie infrastruktury lub prac budowalnych
lub zakupu srodkéw trwatych, w ktérych wktad publiczny przekracza 500 tys. euro sg
zobowigzani do stosowania tymczasowych billboradow i/lub pamiatkowych tablic/billboradéw

6) JAKIE INFORMACJE POWINNY ZNALE Z€ SIE NA STRONIE INTERNETOWEJ?

Wymagane jest:

Odpowiednie oznaczenie strony znakami FE i UE,

Flaga UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej musza by¢ widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na strone internetowg to znaczy bez koniecznosci przewijania w dét (moze by¢ to
strona gtdéwna lub podstrona projektu),

Flaga UE w petnej wersji kolorystycznej,



* Na tej samej stronie musi si¢ znalez¢ odniesienie do EFS (moze to byé np. na dole strony),
uzupetnione o logo FE z nazwa programu,

» Umieszczenie na stronie krotkiego opisu projektu zawierajgcego:

cele projektu,

planowane efekty,
- wartos¢ projektu,

- wktad EFS

7) JAK NALE ZY DOKUMENTOWAC PROWADZONE DZIALANIA INFORMACYJNE |
PROMOCYJNE?

» Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne zwigzane z realizowanym projektem powinny
zosta¢ udokumentowane. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w wersji papierowej
lub elektronicznej razem z pozostatymi dokumentami projektowymi przez caty okres trwatosci
projektu,

* W przypadku wytworzenia przedmiotéw promocyjnych mogg byé¢ to albo pojedyncze
egzemplarze tych przedmiotéw np. broszur, publikacji albo ich zdjecia



